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１　データセンターで大量出力処理を行う帳票は以下のとおりとする。
	ＮＯ
	用紙名
	年間出力回数
	説明

	１
	水道料金・下水道使用料納入通知書（納入済通知書）
	１２
	使用者へ送付する帳票で、コンビニエンスストア及び各金融機関等で上下水道料金の納入ができる請求書兼払込書。一括で処理及び印刷圧着し、使用者へ発送する。使用中止の処理を行った使用者に対しても精算分の請求書として発行している。

	２
	水道料金・下水道使用料再振替通知兼督促状（納入済通知書） 
	１２
	使用者へ送付する帳票で、コンビニエンスストア及び各金融機関等で上下水道料金の納入ができる請求書兼払込書。一括で処理及び印刷圧着し使用者へ発送する。口座振替の登録をしている使用者については、再振替ができなかった調定に対する通知として送付する。納付書支払いの使用者については、納入通知書の納入期限が経過してもなお納入がない調定について督促の通知として送付する。

	３
	停水通知
	１２
	使用者へ送付する停水通知書。一括で処理及び印刷する。督促の納期限が経過してもなお納入がない調定について停水の通知として送付する。

	４
	水道料金等口座振替領収書
	１２
	再振替により水道料金等が口座から引き落とされた使用者及び使用中止に伴う精算分の水道料金等が口座から引き落とされた使用者に対して送付するもの。一括で処理及び印刷圧着し、使用者へ発送する。

	５
	メータ交換お知らせはがき
	１
	検定満期によるメータ交換対象者に対し、事前に通知するもの。一括で処理及び印刷し、使用者へ送付する。

	６
	メータ交換施工票
	１
	検定満期によるメータ交換対象水栓ごとに印刷する。メータ交換の際に交換業者へ引き渡し、交換業者により必要事項を記入したのち、電算処理のため半券を回収する。一括で処理及び印刷する。






